
 

     

 

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2 

 

ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Seguimiento  I. E Ciudad Verde 
CIUDAD Y FECHA: 
13 DE NOVIEMBRE  DE 2020 

HORA INICIO: 
 11: 00 AM 

HORA FIN: 
13: 00 PM 

LUGAR: 
TELETRABAJO  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
 

TEMA (S): 
1. REPORTE ESTADO PROGRAMAS DE FORMACIÓN.  

2. PROCESO CERTIFICACIÓN APRENDICES GRADO 11  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar el informe final por parte de los instructores de cada uno de los programas de 
formación que se orientan en la IE Ciudad Verde. 
Socializar a la IE Ciudad Verde el estado de la certificación de los aprendices de grado 11. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El día 13 de Noviembre se reúnen a traves de la plataforma de Google Meet, las directivas de la 
Institución Rector Zenon Cuellar, coordinadores German Bermudez, Martha Molano , Eliana 
Sierra y los Instructores que orientan formación en la IE Ciudad Verde, para presentar el reporte  
final del estado de las fichas de grado décimo,de igual manera los instructores de grado 11 
socializaron los aprendices que se encuentran en proceso de ceritifcación y que debido a la 
negligencia de la IE La Despensa  con respecto a la firma de los formatos transversales y 
certificación de grado noveno no se ha podido avanzar en el proceso, teniendo en cuenta que 
para el año 2018 eran una sola Insititución Educativa y las fichas de grado 11 fueron creadas con 
aprendices de las diferentes sedes.  
 
Por otro lado se reitera a la Institución Educativa que a partir del segundo semestre  del  presente 
año el proceso de Retiro Voluntario lo debe radicar la IE en la página 

http://sciudadanos.sena.edu.co/SolicitudIndex.aspx, en donde se solicita carta de solicitud de 
retiro, número de ficha, programa de formación, motivo por el que solicita el retiro, dicha 
solicitud debe estar acompañada de la firma del acudiente (para menores de edad). 
 
Finalmente  se informa que para el proceso vocacional se debe diligenciar el Formulario  de 
Caracterización Programas a Ofertar Vigencia 2021,  enviado por la coordinación acádemica SENA 
, para posteriormente programar la prueba de orientación vocacional a los estudiantes de grado 
noveno de la Institución Educativa. 
 
Adjunto evidencia de la reunión realizada con la IE Ciudad Verde  
 

http://sciudadanos.sena.edu.co/SolicitudIndex.aspx


 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

 Diligenciamiento Formulario 
Caracterización Programas a Ofertar 
Vigencia 2021. 
  

 
Directivas IE Ciudad 
Verde  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mes de Noviembre  
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Firman el acta el coordinador de la I.E. y el enlace del SENA con la I.E. en representación de 

todos los instructores. 
 

ALEXANDER ALBERTO RODRIGUEZ 

ESMERALDA CASTRO MORENO 

JACKELINE ESCOBAR GUZMAN 

HALINA PRADA 

WILSON TORRES RAMIREZ 

YHON JAIRO DURAN MARTINEZ 

RODOLFO OSPINA VERA 

LEYLA  VIVIANA DE CASTRO HERRERA 

FLORESMINDA TOQUICA GOMEZ 

DIEGO LAGOS TAMAYO 

DUVAN FERNANDO CASAS 

SANDRA PATRICIA MORERA CABRERA 
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OBJETIVO (S) SEGUIMIENTO  I.E CIUDAD VERDE. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 Lizeth Johana Arias V 1032424049  x CIDE - Soacha ljarias9404@misena.edu.co 3043628203 
 

2 German Bermudez 79538040 X  IE Ciudad Verde Ieo.ciudadverde@gmail.com 3204087492 

 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 07  DEL DÍA 13  DEL MES  DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2020 

mailto:Ieo.ciudadverde@gmail.com

